
  
8. Tôi vừa có máy tính mới, làm thế nào để chuyển tất cả thư trên outlook 
từ máy cũ sang máy mới và làm thế nào backup ra đĩa cdrom? 
• Backup: Mở Outlook trên máy cũ ra, chọn Tool / Option / chọn tiếp 

Maintenace và kích vào Store Folder để tìm đường dẫn đến nơi chứa 
thư, copy tòan bộ các tập tin trong thư mục này và lưu tùy ý.  

• Restore: Đối với máy mới cài outlook và muốn lấy lại toàn bộ các thư 
trong máy cũ, làm tương tự như đối với máy mới để xác định thư mục 
chứa thư sau đó copy outlook và pase chồng lên tất cả những gì đã 
backup trước đây vào thư mục này  

• Đối với máy đã sử dụng hộp thư ( đã gửi và nhận ), làm như sau:  
• Chọn chức năng Import / Messages  
• Microsoft outlook 6.0 Express chọn import email from an OE6.0 

Indentiny, kích OK.  
• Chọn thư mục đã lưu trữ Email trước đây....sau đó làm theo hướng dẫn.  
• Chú ý: Nên backup lại trước khi thử.  

 


